ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE Poggio Rusco li,//-A/-9) AT
POGGIO RUSCO

Prot. 0003629 del 11/11/2017 All'lnsegnante Coordinatrice di Plesso

07-FP (Uscita) Valmorbida Marina

presso scuola infanzia Magnacavallo

Oggetto: assegnazione incarico ed attribuzione deleghe operative.

La sottoscritta Tralli Dott.ssa Cristina, Dirigente Scolastica dell'lstituto Comprensivo di
Poggio Rusco

 visto dell'art. 25 comma 5 del D.Lvo n°® 165/2001:
¢ tenuto conto delle competenze e della disponibilita manifestata;
o considerate le esigenze scolastiche

ASSEGNA

alla S. V. per l'a,s. 2017-2018 l'incarico di Coordinatrice di plesso di Scuola infanzia con
sede a Magnacavallo

Detto incarico comporta prioritariamente le seguenti deleghe:

-coordinare il servizio dei docenti e dei collaboratori scolastici;
-provvedere alle sostituzioni interne in caso di temporanea assenza del personale;
-in caso d'urgenza intrattenere per le vie brevi i rapporti diretti con l'utenza e con gli enti

esterni (es. comuni);
-ritirare e smistare la posta nel plesso e verificare i documenti con l'obbligo di firma;

-coordinare i progetti e le iniziative del plesso scolastico di appartenenza con particolare
riguardo a quello che prevedono l'ingresso di esterni all Amministrazione Scolastica;
-collaborare alla stesura dell'orario settimanale delle attivita educative compreso I'orario
d’utilizzo della palestra, dei laboratori di informatica e di eventuali spazi comuni;

-controllare 'andamento del servizio mensa;

-garantire il rispetto delle norme in materia di sicurezza:

-segnalare puntualmente alla Direzione eventuali problemi di qualsiasi natura (sicurezza,

pulizia dell’edificio, disciplina, ecc);
-gestire il patrimonio (beni mobili inventariati) della Scuola.

Rispetto a quanto sopra ci si riserva di concordare con 'R.S.U. in sede di contrattazione
decentrata il relativo compenso. T P
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