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Poggio Rusco i,

-Alla M.a Sonia Magnani
presso scuola scuola primaria

Poggio Rusco

Oggetto: nomina a Collaboratrice Vicario ed attribuzione deleghe operative .

La sottoscritta Tralli Dott.ssa Cristina, Dirigente Scolastica dell’lstituto Comprensivo di

Poggio Rusco

visto I'art. 25 comma 5 del Decreto Legislativo m® 165 /2001,
considerata I'esperienza professionale pregressa;
tenuto conto della disponibilita manifestata

NOMINA

la docente Sonia Magnani Collaboratore Vicario dell’lstituto Comprensivo di Poggio
Rusco per la.s. 2017-2018:_sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza o di
impedimento, esercitandone tutte le funzioni anche negli Organi Collegiali, e redigendo atti,

firmando documenti interni, curando i rapporti con I'esterno.

pertanto alla stessa le seguenti deleghe operative:

hoN=

0~

vigila sull’orario di servizio del personale;

organizza le attivita collegiali d’intesa con il Dirigente Scolastico;

redige il verbale delle riunioni del Collegio dei docenti;

cura l'organizzazione complessiva dell’lstituto con specifico riferimento agli aspetti
logistici con 'obiettivo di favorire la continuita verticale;

svolge, assieme al secondo collaboratore, le funzioni di Fiduciario del Plesso di
riferimento;

coadiuva il Dirigente nella stesura dei documenti istituzionali richiesti come il PDM e
nella compilazione di monitoraggi;

cura i rapporti con gli organi collegiali;

si occupa della calendarizzazione delle attivita funzionali allinsegnamento, degli
scrutini, dei Consigli di Classe e degli incontri con le famiglie;

collabora alla predisposizione dell’'organico, all'assegnazione dei docenti ai plessi, alle
sezioni/classi;

10.mantiene i rapporti con gli Enti Locali e con le Associazioni ed Istituzioni del territorio.

Firma per accettazione
(M.a Sonia Magnani)
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